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I. Az intézmény adatai

Név: Barka Kébanyai Humanszolgaltaté Kozpont
Cim: 1105 Budapest, Thasz u. 26.

Telefon: 261-8183

Email: barka@bkhk.hu

Weboldal: www.bkhk.hu

1. A szabalyzat rendeltetése és az alkalmazandé jogszabalyok

A szabalyzat célja

Az informécios onrendelkezési jogrdl és az informacidszabadsagrol szolo 2011. évi CXIL. torvény
26. § (1) bekezdése szerint a helyi dnkormanyzati feladatot, valamint jogszabalyban meghatarozott
egyéb kozfeladatot ellatd szervnek vagy személynek (a tovabbiakban egyiitt: kozfeladatot ellato
szerv) lehetévé kell tennie, hogy a kezelésében 1évo kozérdekii adatot és kozérdekbdl nyilvanos
adatot - a torvényben meghatarozott kivételekkel - erre iranyulé igény alapjan barki
megismerhesse. A jelen szabalyzat célja a kozérdekii adat kozzétételének az Info tv. 35. § (3)
bekezdése alapjan és a kozérdekbdl nyilvanos adat megismerhetdségi rendjének az Info tv. 30. §
(6) bekezdése alapjan elrendelt szabalyozasa.

Alkalmazandé jogszabalyok

-2011. évi CXIL. torvény - az informacios 6nrendelkezési jogrol és az informacidszabadsagrol

- 2005. évi XC. torvény - az elektronikus informacidszabadsagrol

- 18/2005. (XII. 27.) IHM rendelet- a kozzétételi listakon szerepld adatok kozzétételéhez sziikséges
kozzétételi mintakrol

- 305/2005. (XII. 25.) Korm. rendelet- a kézérdekii adatok elektronikus kozzétételére, az egységes
kozadatkeresd rendszerre, valamint a koOzponti jegyz€k adattartalmara, az adatintegraciora
vonatkozd részletes szabalyokrol

- Budapest Févaros X. keriilet K&banyai Onkorméanyzat Képvisel6-testiiletének 10/2015. (111. 20.)
onkormanyzati rendelete az egyedi kdzzétételi listardl

I1l. A szabalyzat hatalya és mddositasa

1. Személyi hataly
A szabalyzat rendelkezéseit az intézmény valamennyi foglalkoztatottja kdteles betartani.

2. Id6beli hataly
A szabalyzat a kiadasanak a napjéan 1ép hatalyba és visszavonasig hatalyos.

3. Targyi hataly
Kozérdekti és nyilvanos adatok.

4. A szabalyzat modositasa
1. A szabdlyzat modositdsara az intézmény barmely dolgozdja javaslatot tehet az
intézményvezetdnek megkiildott irasbeli megkeresésben.

2. A megkeresésnek tartalmaznia kell a dolgoz6 nevét, alairasat, elérhetdségét, a javasolt
modositast roviden Osszefoglalva, tovabba a modositas sziikségességét alatamasztod
indokokat.

3. A megkeresés, iktatas utan kiszignalasra keril az intézmény jogaszahoz, aki

megvizsgalja a javasolt modositasokat, elkésziti ajanlasat a javasolt modositas
tekintetében.
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4. A megkeresés az ajanlassal egyiitt megkiildésre keriil az érintett szakmai vezetdnek,
illetve az intézményvezetdnek, aki jovahagyja a modositas elokészitését.

5. Az intézmény jogasza eldkésziti a modositas tervezetét és megkiildi az érintett szakmai
vezetonek, az intézményvezetének egyeztetésre.

6. A modositasi eljards szabalyait a szakmai vezetd, intézményvezetdé megkeresése
alapjan inditott modositasi eljards esetében is megfelelden alkalmazasra kertil.

7. Az intézmény honlapjan a modositas eldtti és utani valtozatokat is kozzé kell tenni a
hatalyba 1épés és a hatalyon kiviil helyezés idépontjanak megjellése mellett.

8. A modositasokat az intézmény foglalkoztatottjaival, illetve folyamatban 1évé tigyek
esetében az érintettekkel meg kell ismertetni.

IV. Fogalom-meghatarozasok

Kozérdekii adat: az allami vagy helyi Onkormanyzati feladatot, valamint jogszabalyban
meghatarozott egyéb kozfeladatot ellatdo szerv vagy személy kezelésében 1évé és tevékenységére
vonatkozo vagy kozfeladatanak ellatasaval Osszefiiggésben keletkezett, a személyes adat fogalma
ald nem es6, barmilyen moédon vagy formaban rogzitett informacié vagy ismeret, fliggetleniil
kezelésének modjatdl, onalldo vagy gyijteményes jellegétol, igy kiilondsen a hataskorre,
illetékességre, szervezeti felépitésre, szakmai tevékenységre, annak eredményességére is kiterjedo
értékelésére, a birtokolt adatfajtdkra és a miikodést szabalyozd jogszabalyokra, valamint a
gazdalkodasra, a megkotott szerzodésekre vonatkozo adat;

Kozérdekbol nyilvanos adat: a kozérdekii adat fogalma ald nem tartozé minden olyan adat,
amelynek nyilvanossagra hozataldt, megismerhetOségét vagy hozzaférhetové tételét torvény
kozérdekbdl elrendeli. Kozérdekbol nyilvanos adat a kozfeladatot ellatdo szerv feladat- és
hataskorében eljaré személy neve, feladatkore, munkakore, vezetdi megbizasa, a kozfeladat
ellatasdval Osszefliggd egyéb személyes adata, valamint azok a személyes adatai, amelyek
megismerhet6ségét torvény eldirja. Ha torvény masként nem rendelkezik, kdzérdekbdl nyilvanos
adat a jogszabaly vagy allami, illet6leg helyi onkormanyzati szervvel kotott szerzodés alapjan
kotelez6en igénybe veendd vagy mas mddon ki nem elégithetd szolgaltatast nyujtd szervek vagy
személyek kezelésében 1év0, e tevékenységiikre vonatkozo, személyes adatnak nem mindsiilo adat.

Adatfelelos: az a kozfeladatot ellatd szerv, amely az elektronikus uton kételezéen kozzéteendd
kozérdekii adatot eldallitotta, illetve amelynek a miikodése soran ez az adat keletkezett;

Adatkozlo: az a kozfeladatot ellatd szerv, amely - ha az adatfelelds nem maga teszi kozz¢ az adatot
- az adatfelelos altal hozzd eljuttatott adatot honlapon kozzéteszi; A Barka Kobanyai
Humanszolgaltatdo Kozpont esetében az adatkdzld a Budapest Fovaros X. Kertiileti Onkormanyzat.

V. A kételezéen kozzé teendd adatok kozzétételének rendje

1. A kotelezoen kozzéteendd adatok
1. Az intézmény a feladatkorébe tartozo ligyekben koteles eldsegiteni és biztositani a
kozvélemény pontos és gyors tajékoztatasat, tovabba azt, hogy barki szamara
személyazonositas és adatigénylési eljaras nélkiil, folyamatosan és dijmentesen
kozzétegyek azokat a kozérdekli adatokat, melyeket az intézmény eldallitott, illetve
amelyek a mikodése soran keletkeztek és amelyek kotelezd kozzétételét jogszabaly
elrendeli.

2. A kozzéteendd kozérdekll adatokat a 2. melléklet szerinti kozzétételi lista tartalmazza.
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2. A kozzététel helye

1.

A Kkotelezéen kozzéteendd kozérdekii adatokat az omnkormanyzat sajat internetes
honlapjan (https://www.kobanya.hu/?module=news&fname=nyilvanossag-lista),
digitalis formdban, barki szdmara, személyazonositds nélkiil, korlatozastél mentesen,
kinyomtathat6 és részleteiben is adatvesztés és -torzulds nélkiil kiméasolhaté modon, a
betekintés, a letdltés, a nyomtatds, a kimasolas és a halozati adatatvitel szempontjabol
is dijmentesen kell hozzaférhetdvé tenni (a tovabbiakban: elektronikus kozzététel). A
kozzétett adatok megismerése személyes adatok kozléséhez nem kotheto.

Ahhoz, hogy az érdeklodo allampolgarok magasabb szinteken azonos szerkezeti
egységeken beliil talalhassak meg az egyes kozzétett adatokat, a 18/2005.(XI1.27.)
IHM rendelet eldirja ennek a jegyzéknek a meghatarozott szerkezet szerinti, magas
szintli tagolasat is.

Az IHM rendelet 2. melléklete kdzzétételi egységeket hataroz meg arra, hogy milyen
adatokat kell 6nalld kozzétételi egységbe belefoglalni, és azokrol 6nalld leird adatokat
(egy metaadat rekordot) késziteni, és melyek azok az adatok, amiket nem lehet
egybefoglalva egyetlen kozzétételi egységként kezelni.

A www-barka.hu honlapon Kkozértheté formaban tajékoztatist kell adni a
kozérdekii adatok egyedi igénylésének szabalyairol. A tajékoztatasnak
tartalmaznia Kell az igénybe vehet6 jogorvoslati lehet6ségek ismertetését is.

A kozzétételre szolgalod honlapot ugy kell kialakitani, hogy az a széles korben elterjedt,
valamint a vakok és gyengénlatok altal széles korben hasznalt eszkdzokkel is olvashatd
legyen.

3. A kozzététellel, helyesbitéssel, frissitéssel és eltavolitassal kapcsolatos feladatok ellatasanak
részletes rendje

Az adat eloallitasaért felelés szakmai egység vezetéje gondoskodik a kozzétételi
listakon szereplé adatok pontos, naprakész és folyamatos kozzétételérol azzal,
hogy az adatok adatkdzlo felé torténd tovabbitasa részben a fenntarté altal mitkodtetett
ASP rendszeren keresztiil torténik. Az ASP keretében a felhasznalok a tevékenységiik
tamogatasahoz sziikséges lgyviteli, vagy egyéb szoftvereket ugy veszik igénybe, hogy
interneten keresztiil kapcsolodnak a szolgaltatonal elhelyezett szerverekhez, az ezeken
miikodo adatbazisokhoz és az adatokat kezeld programokhoz. A felhasznaldi gépeken
csak egy egyszerli bongészoprogramnak kell futnia és internet kapcsolattal kell
rendelkeznie.

Az intézményvezetd ellenérzése és iranyitasa mellett annak a szakmai teriiletnek a
vezetbje gondoskodik a kozzéteendd adatok megszerkesztésérl, a pontatlan, téves
adatok helyesbitésérol, a frissitett, helyesbitett adatok hataridében torténd
kozzétételérdl, valamint az idészerltlenné valt adatok eltavolitasanak kérésér6l,
amelyik szakmai teriilet az adatot eldallitotta, akinél keletkezett, aki nyilvantartja vagy
akit az intézményvezetd erre utasitott.
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Az adatfelelds a kozzéteendd adatokat— a nyomon kovethetdség érdekében —
kozzétételre alkalmas Word (doc), Excel (xIs), kép (jpg) vagy PDF formatumban a
mindenkori arculati megjelenésre vonatkozé rendelkezések betartasdval teszi kozze€.

Az adat eldallitasaért felel0s szakmai egység vezetd, csoportvezetd minden esetben (1
adat kozlése, vagy pontositas, javitas soran) ellenérzi a szerkeszt0i feliiletre feltoltott és
a kozzétett adatok egyezhségét.

A kozzétett adatok - ha e torvény vagy mas jogszabaly eltér6en nem rendelkezik - a
kozzétételt kovetd egy évig a honlaprol nem tavolithatdak el.

A sajat honlapon kozzétevonek, illetve az adatkozlének az adat kozzétételével,
helyesbitésével, frissitésével vagy eltavolitasaval kapcsolatban naploznia kell az
esemény bekovetkeztének datumat és idépontjat, valamint az esemény kivaltasaban
kézremiikodo felhasznalo nevét.

A mar nem aktuélis adatokat ,,archivumba” kell helyezni, és ott a megdrzési ido alatt
tovabbra is elérhetévé kell tenni. Ha az archiv adatok mego6rzési ideje lejart, ezeket az
adatfelelds (fenntartd Onkormanyzat) atadja a Kozadat program (Nemzeti
Infokommunikacios Szolgaltatd Zrt.) részére.

VI. A kdzérdekli adatok megismerése iranti kérelmek intézésének a rendje

1. Az adatigénylés iranti kérelmek intézésének folyamatvazlata

Sorszam Munkafolyamat Felel6s Hatarid6

1. Kérelem atvétele (kdzponti iktatas) akihez beérkezik a azonnali
tovabbitasa az intézményvezetonek kérelem

2. A kérelem nyilvantartasba vétele intézményvezet6 azonnali

3. A kérelem vizsgalatanak elrendelése, iizemeltetési azonnali
az ligyintézd kijeldlése csoportvezetd

4. A kérelem vizsgalata kijelolt iigyintézo és a beérkez¢éstol

az szamitott 15 napon
adatvédelmi beliil
tisztviselé

5. Sziikség esetén kijelolt iigyintézon a beérkez¢éstol
- a kérelmez0 értesitése a hataridd keresztiil az szamitott 15 napon
hosszabbitasarol intézményvezetd beliil
- a kérelmez0 értesitése a
koltségigényrél

6. A vizsgalat lezardsa, dokumentalas, intézményvezeto és a beérkezéstdl
dontés meghozatala, a kérelmezd az adatvédelmi szamitott 15 napon
értesitése, végrehajtas tisztviselé beliil, hosszabbitas

esetén tovabbi 15
napon beliil

2. Az adatigénylés beérkezése

oldalé / 15




Adatigénylés akkor teljesithetd, ha erre vonatkozd igény érkezik az intézményhez. A
nyilvanos adat megismerése irant barki Adatigényloként igényt fogalmazhat meg.

A kérelmek érkezhetnek
— irasban (1105 Budapest, Thasz u. 26.)
— szoban (ligyfélfogadas szerint, 1105 Budapest, Thasz u. 26.)
— postai uton (1105 Budapest, Thasz u. 26.)
— elektronikus uton (barka@bkhk.hu)

A kérelmez6 koteles megadni a nevét, nem természetes személy igényld esetén
megnevezeését, valamint azt az elérhetOséget, amelyen szdméra az adatigényléssel
kapcsolatos barmely tdjékoztatas és értesités megadhato.

A kérelmet az Iratkezelési Szabdlyzat szerint iktatni kell, majd 1 munkanapon beliil az
intézményvezetonek atadni.

Adatigénylést abban az esetben lehet szoban elbterjeszteni , amennyiben:

a. az Adatigényl6 azt szoban kéri teljesiteni;

b. azigényelt adat az intézmény honlapjan mar nyilvanossagra hozott adatra vonatkozik;
c. az alkalmazott jogszabalyra vonatkoz6 altalanos t4jékoztatassal teljesithetd;

d. azigényelt adat az intézmény feladataira vonatkozik.

Amennyiben az adatigénylés szoban nem teljesithetd, arrdl feljegyzést kell késziteni és azt
az elektronikus és postai uton beérkezett igényekkel egy tekintet ala eséként kell kezelni.

3. A kérelmet kivizsgal6 tigyintézo kijelolése

1.

2.

A beérkezo kérelem alapjan az intézményvezetd elrendeli a kérelem vizsgalatat és kijeldli a
vizsgalatot lefolytato ligyintézot.

A Kkérelem vizsgalatara olyan személyt kell kijelolni, aki a kérelmet — annak
teljesithet6sége esetén — teljesiteni tudja, akinek a szakmai kompetenciajahoz az
adatkéréssel érintett teriilet a legkozelebb all és aki az érintett adatokkal a szervezeten beliil
rendelkezhet.

4. A kérelem vizsgalata

1.

A kérelem vizsgalatdba az adatvédelmi tisztviseldt be kell vonni.

A Kkérelem vizsgalata soran eldszor vizsgalni sziikséges, hogy a kérelem formai
szempontbdl megfelel-e az Info tv. 29. § (1a) és (1b) bekezdésében foglalt rendelkezésnek,
tovabba vizsgalni kell, hogy az adatigénylés ex lege titokkorbe tartozo adatra, iizleti
érdeket aranytalan mértékben sértd adatra, dontés megalapozasat szolgald, és az Infotv.
27.§ (6) bekezdés szerinti adatra vonatkozik-e.

A kérelem formai megfeleldsége esetén a kijelolést kovetd 1 napon beliil vizsgalni kell,
hogy

- az igényelt adatok pontosan beazonosithatok-e, vagy sziikséges e tisztazo kérdés feltétele
az igénylonek;

- az igényelt adatok olyan adatkérre vonatkoznak -e, melyeket az azonos igényl6 egy éven
beliil mar benyujtott, és az adatokban valtozas nem allt be;

- az igényelt adatok az intézmény adatkezelésében vannak-e, ha igen, melyik szervezeti
egység vagy munkavallaloé vonhato be az adatok Osszegytijtésébe.
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5. A vizsgalat lezarasa, dontés meghozatala és végrehajtasa
1. A kérelem vizsgalatat kdvetden a vizsgalatra kijelolt személy és az adatvédelmi tisztviseld
a dontést elokésziti az intézményvezetd részére.

2. Meghozhato dontések:
- akérelem pontositasa iranti felhivas
- akérelem teljesitése
- akérelem megtagadasa

3. Pontositasra szoruld kérelem esetén a kérelmezot fel kell hivni a kérelme pontositasara. A
pontositott kérelem beérkezéséig a hataridé nem telik.

4. A kérelem teljesithetOsége esetén vizsgalni kell, hogy az adatigénylés jelentds terjedelmii-
e, illetve nagyszamu adatra vonatkozik-e, vagy az adatigénylés teljesitése a kozfeladatot
ellatd szerv alaptevékenységének ellatdsdhoz sziikséges munkaerdforras ardnytalan
mértékii igénybevételével jar-e, mely esetben az adatkérés teljesitésére nyitva allo hataridot
15 nappal meg kell hosszabbitani. A hataridé meghosszabbitasardl az intézményvezetd
jogosult donteni a vizsgalatra kijelolt személy és az adatvédelmi tisztvisel javaslata
alapjan.

5. Az intézmény az adatigénylés teljesitéséért - az azzal kapcsolatban felmerilt koltség
mértékéig terjedden - koltségtéritést allapit meg, amelynek Gsszegérdl az igénylot az igény
teljesitését megeldzden tajekoztatni kell. A koltségtérités 0sszege a kdzérdeki adat iranti
igény teljesitésért megallapithatd koltségtérités mértékérdl szold 301/2016. (1X.30) Korm.
rendelet rendelkezései alapjan keriill megallapitasra a Barka Kozpont pénziigyi
csoportvezetd vezetd altal.

A koltségtéritésrol a kérelmezdt az alabbi levél alapulvételével kell teljesiteni:

,, Tisztelt XY!

Hivatkozassal a ...év .... ho .... napon kelt és ...... iktatoszamu kozérdekii adatigénylesére,
az alabbi tajékoztatast adom.

Az informacios és onrendelkezési jogrol és az informacioszabadsagrol szolo 2011. évi
CXII. torvény (a tovabbiakban: Infotv) 29. § (4) bekezdésében foglalt kételezettségének
eleget téve tajékoztatom, hogy adatigénylése a Barka Kobanyai Humdnszolgaltato Kézpont
alaptevékenységének ellatasahoz sziikséges munkaerd aranytalan mértékii igénybevételével
jar, igy az Infotv. 29. § (3) bekezdése alapjan az adatigénylés teljesitéséért ...... .... - Ft,
AZAZ oo ooeois s aeaen een e e ..o JOTINE KOIEsEGLETItESE Allapitok meg.

Tajékoztatom, hogy ezen Osszeg az Infotv. 29.5 (5) bekezdése és a kozérdekii adat iranti
igény teljesitésért megallapithato kéltsegtérites mértékeérdl szolo 301/2016. (1X.30) Korm.
rendelet rendelkezései alapjan keriilt megadllapitisra az alabbi koltségelemek

figyelembevételével:
- azigényelt adatokat tartalmazo adathordozo (pendrive) kéltsége : ... ......- Ft
- az adatigénylés teljesitésével Osszefiiggd munkaerd raforditas kéltsége:
- egy munkavallalo jarulékokkal névelt bére ... ... ... - Ft/m.ora

sziikséges munkaordk szama: ....... ora

OSSZESeNn: ...............m Ft/ora *...... ora = ....ccccoeee..m Ft

Osszesen: ................- Ft

Az Infotv. 30.§ (3.a) bekezdésére hivatkozva kérem, hogy tdjékoztatisom kézhezvételét
kéveté 30 napon beliil nyilatkozzon arrdl, hogy az adatigénylést a fentiek ismeretében
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10.

11.

12.

13.

14.

15.

fenntartja-e. Amennyiben igényét fenntartia, az errdl szolé  nyilatkozatanak
Intézményiinkhoz torténd kézbesitését kéveté 15 napon beliil sziveskedjen a kéltségtérités
OSSZEZEl @ eeievieieie e ees e eeeee e SzAmU bankszamlaszamra  befizetni. Az
Intézménynek az adatigénylés tovabbi teljesitésére a koltségtérités megfizetését kovetéen
van modja.”

A koltségtérités beérkezését kovetden amennyiben az adatigénylés megvalaszolasara
irasban (ideértve az elektronikus levél utjan megvalaszolt adatigényléseket is) keriil sor, az
adatigénylésrdl vald tudomésszerzést kdvetden a vizsgalatot lefolytatd személy a lehetd
legrovidebb id6n beliil, de legkésébb az intézményvezetd altal meghatirozott hataridon
beliill irasban (elektronikus levélben) Osszegzi az adatigényléssel kapcsolatosan
rendelkezésre 4ll6 adatokat.

Amennyiben az adatigénylés tobb személyt vagy szervezeti egységet is <érint, az
adatgytlijtésben részt vevok egymassal egyiittmiikodve, az Adatvédelmi tisztviseld
koordinacidjaval, kozosen készitik elé az adatokat. A valaszlevelet a kapott adatok
Osszegzésével az Infotv. -ben meghatirozott szempontok teljesiilésének szakmai
ellendrzését kovetden - az intézményvezetd kiadmanyozza.

A hatéridoben torténd teljesitésért és a szolgaltatott adatok megfeleldségéért az intézmény
iranyaba az adatgytijtésben részt vevo személyek felelnek.

Amennyiben az Adatvédelmi tisztviseld adatigénylés teljesitésének végrehajtasa soran jut
arra az allaspontra, hogy az adatigénylés elutasitasinak van helye, allaspontjat az
intézményvezetének jelzi, és az intézményvezetd egyetértése esetén elokésziti a
valaszlevelet.

A kérelem teljesithet6sége esetén az adatot kezelo kozfeladatot ellatd szerv az igény
beérkezését kdvetd legrovidebb id6 alatt, legfeljebb azonban 15 napon beliil tesz eleget a
kérelemnek.

Ha a kozérdeki adatot tartalmazo dokumentum az igényld altal meg nem ismerhet6 adatot
is tartalmaz, a masolaton a meg nem ismerhetd adatot felismerhetetlenné kell tenni.

Az adatigénylésnek kozérthetd formaban €s - amennyiben ezt az adatot kezeld kdzfeladatot
ellatod szerv aranytalan nehézség nélkiil teljesiteni képes - az igénylo altal kivant formaban,
illetve modon kell eleget tenni. Ha a kért adatot korabban mar elektronikus forméban
nyilvanossagra hoztdk, az igény teljesithetd az adatot tartalmazé nyilvanos forras
megjelolésével is. Az adatigénylést nem lehet elutasitani arra vald hivatkozassal, hogy
annak kozérthet6 formaban nem lehet eleget tenni.

Ha a kért adatot a intézmény korabban mar elektronikus formaban nyilvanossagra hozta, az
igény teljesithetd az adatot tartalmazo nyilvanos forras konkrét megjeldlésével is

Az igény teljesitésének megtagadasarol, annak indokaival, valamint az igényl6t az Info tv
alapjan megilletd jogorvoslati lehet6ségekrél valo tajékoztatassal egyiitt, az igény
beérkezését kovetd 15 napon beliil irasban vagy - ha az igényben elektronikus levelezési
cimét kozolte - elektronikus levélben értesiteni kell az igényldt. Az értesitést az
intézményvezetd kiadmanyozza.

Az elutasitott kérelmekrdl, valamint az elutasitasok indokairdl az adatkezeld nyilvantartast
vezet, és az abban foglaltakrol minden évben januar 31-¢ig tajékoztatja a Nemzeti
Adatvédelmi és Informacioszabadsag Hatosagot.
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16. A kozérdekl adat megismerése iranti igény teljesitése nem tagadhatdé meg azért, mert a
nem magyar anyanyelvl igényl6 az igényét anyanyelvén vagy az altala értett mas nyelven
fogalmazza meg.

17. Amennyiben mar a formai szemponti vizsgalat soran bizonyitdst nyer, hogy az
adatigényléssel érintett adatok nem kozérdekii vagy kozérdekbdl nyilvanos adatok, vagy az
adatigénylés ex lege titokkorbe tartozo adatra, iizleti érdeket aranytalan mértékben sértd
adatra, dontés megalapozasat szolgald, és az Infotv. 27.§ (6) bekezdés szerinti adatra
vonatkozik, az adatigénylés teljesitését meg kell tagadni.

6. Adatigénylések nyilvantartasa
A Barka Kozpont Titkarsaga a beérkez6 adatigénylésekrdl nyilvantartast vezet:
a. az elutasitott adatigénylésekrdl, és az elutasitds okarol az Infotv. 30. § (3)
bekezdése alapjan, az ott meghatarozott jelentés elkészitése céljabol,
b. a beérkezett és elbiralt adatigénylésekrél az Infotv. 29.§ (la) bekezdésben
meghatarozott feltételek vizsgalata céljabol.

A nyilvantartas az alabbi adatokat tartalmazza:
a. iktatészam
b. adatkér adatai

c. teljesithetdség

d. elutasitas oka

e. beérkezés datuma

f. valasz datuma

g. valaszadasra az adatigényl6 altal megadott elérhetdség.

VII. Zar6 rendelkezések
1. A jelen szabalyzat hatalyanak fenntartasarol az intézményvezetd koteles gondoskodni.

2. A kozérdekii adatokkal Osszefiiggésben keletkezett iratok megdrzésére az iratkezelési
szabalyzat rendelkezései az iranyadok.

3. A szabalyzatot az Intézmény minden dolgozojaval meg Kkell ismertetni, illetve
hozzaférhet6vé kell tenni szamukra:
a. Az Intézmény belsé halozatan keresztiil elektronikus formaban elérhetd minden
munkatars szamara.

Digitélisan alairta:
Némethné Némethné Lehoczki

Klara
Lehoczki Klara patum: 2022.07.08
10:24:40 +02'00"
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1. szamt melléklet — Nyilatkozat A kozérdekii adatok kozzétételének rendjérdl és a kozérdeki
adatok megismerése iranti kérelmek intézésének a rendjérdl szol6 szabalyzat megismerésérol

Jelen nyilatkozat alairasaval kijelentem, hogy a .......... a kozérdekii adatok kozzétételének

rendjér6l szol6 szabalyzatat mai napon megismertem:

Név Beosztés Megismerés Alairas

Sorszam
datuma
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2. szamu melléklet - Kozzétételi lista

(0sszedllitva az elektronikus informacidszabadsagrol szold 2005. évi XC. torvény melléklete

alapjan)

I. Szervezeti, személyzeti adatok

Adat

Frissités

MegOrzés

Felel6s

A kozfeladatot ellato szerv
hivatalos neve, székhelye,
postai cime, telefon- és
telefaxszama, elektronikus
levélcime, honlapja,
ligyfélszolgalatanak
elérhetdségei

A valtozasokat
lkovetden azonnal

Az eldz6 allapot
torlendd

Intézményvezetd

A kozfeladatot ellato szerv
szervezeti felépitése
szervezeti egységek
megjelolésével, az egyes
szervezeti egységek feladatai

A valtozasokat
lkovetoen azonnal

Az el6z0 allapot
torlendd

Intézményvezetd

A kozfeladatot ellato szerv
vezetdinek és az egyes
szervezeti egységek
vezetdinek neve, beosztasa,
elérhetosége (telefon- és
telefaxszama, elektronikus
levélcim)

A valtozasokat
lkovetoen azonnal

Az el6z0 allapot
torlendd

Uzemeltetési
csoportvezetd

A szervezeten beliil illetékes
igyfélkapcsolati vezetd neve
¢s az ligyfélfogadasi rend

A valtozasokat
kovetden azonnal

Az el6z0 allapot
torlendd

Uzemeltetési
csoportvezetd

A kozfeladatot ellato szerv
felettes, illetve feliigyeleti

kozfeladatot ellato szerv
felett torvényességi
ellendrzést gyakorlo szerv 1.

szervének, ennek hianyaban a

pontban meghatarozott adatai

A valtozasokat
kovetden azonnal

Az el6z0 allapot 1
évig archivumban
tartdsaval

Intézményvezetd

II.

Tevékenységre, miikodésre vonatkozd adatok

Adat

Frissités

MegdOrzés

Felelds

A kozfeladatot ellato szerv
feladatat, hataskorét és
alaptevékenységét
meghatarozo, a szervre
vonatkozo alapvetd
jogszabalyok, allami
iranyitas egyéb jogi
eszkozei, valamint a

A valtozasokat
lkovetben azonnal

Az el6z6 allapot 1
¢vig archivumban
tartasaval

szakmai egység
vezetdk a szakmai
programban
foglaltak alapjan
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szervezeti és miikodési
szabalyzat hatalyos ¢s teljes
szovege

. |A kozfeladatot ellato szerv
altal nyujtott vagy
Ikoltségvetésebol
finanszirozott
lkozszolgaltatasok
megnevezése, tartalma, a
lkozszolgaltatasok
igénybevételének rendje, a
Ikdzszolgaltatasért fizetendd
dij mértéke, az abbol adott
lkedvezmények

A valtozasokat
lkovetden azonnal

Az el6z6 allapot 1
¢vig archivumban
tartasaval

szakmai egység
vezetok a szakmai
programban
foglaltak alapjan

. JA kozfeladatot ellato szerv
altal fenntartott adatbazisok,
illetve nyilvantartasok
iegyzéke, a kozfeladatot
ellato szerv altal -
alaptevékenysége keretében
- gyljtott és feldolgozott
adatok fajtai, a hozzaférés
modja, a masolatkészités
Ikoltségei

A valtozasokat
lkovetden azonnal

Az el6z0 allapot 1
¢vig archivumban
tartasaval

szakmai egység
vezetok

. |A kozfeladatot ellatd
szervnél végzett
alaptevékenységgel
lkapcsolatos vizsgalatok,
ellendrzések nyilvanos
megallapitasai

A vizsgalatrol szolo
jelentés megismerését
kovetden
haladéktalanul

Az el6z0 allapot 1
¢vig archivumban
tartasaval

Intézményvezetd

. |A kozérdekii adatok
megismerésére iranyulo
igények intézésének rendje,
az illetékes szervezeti
egység neve, elérhetdsége, s
ahol kijelolésre keriil, az
adatvédelmi felelds, vagy az
informacios jogokkal
foglalkoz6 személy neve

Negyedévente

Az el6z0 allapot
torlendo

Intézményvezetd

. |Azon ko6zérdeki adatok
hasznositasara iranyuld
szerzodések listaja,
amelyekben a kozfeladatot
ellatod szerv az egyik
szerz6do fel

Negyedévente

Az el6z0 allapot 1
¢vig archivumban
tartasaval

Pénziigyi
csoportvezetd

. |A kozfeladatot ellatd szervre
vonatkozo kiilonds és egyedi

A valtozasokat

Az el6z06 allapot

Intézményvezetd
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Ikézzétételi lista ‘F(évet(")en azonnal torlendo
I11. Gazdalkodasi adatok
Adat Frissités Megobrzés Felelds
A kozfeladatot ellato szerv A Kiilén
¢ves (elemi) koltségvetése, . ,
szamviteli torvény szerinti , , ]ogszabfllyban
beszamoloja; a koltségvetés Auvalt”ozasokat meghatarozott’ e “
\éarehajtésirol - a kiilon kovetden 1de’:1g., de legalabb | Pénziigyi csoportvezetd
. g . azonnal 5 évig
jogszabalyban meghatarozott archivumban
modon és gyakorisaggal - artasaval
készitett beszamolok
A kozfeladatot ellato szervnél
foglalkoztatottak 1étszamara
¢s személyi juttatasaira A kiilon
vonatkozo Osszesitett adatok, ) ,
illetve 0sszesitve a vezetdk és ) ogszabfllyban
Vezetd tisztségviselok , meghatdrozott )
illetménye, munkabére, & INegyedévente 1de’:1g, de legalabb | Pénziigyi csoportvezetd
rendszeres juttatasai, valamint ! e;/ll,g b
koltségtéritése, az egyéb ?::téls\;l/r; an
alkalmazottaknak nyujtott
juttatasok fajtaja és mértéke
Osszesitve
A kozfeladatot ellato szerv
koltségvetésébol nyujtott, A kiilon
nem normativ, céljellegi, . ,
fejlesztési tiamogatasok ]ogszabfllyban
kedvezményezettjeinek , Fne.ghatarozott’ e .
hevére, a timogatds céljéra, INegyedévente 1d?1g, de legalabb | Pénziigyi csoportvezetd
Osszegére, tovabba a zllrz;/lli%umban
tamogatasi program artésaval
megvaldsitasi helyére
vonatkozo adatok
Az allamhaztartas
pénzeszkozei
felhasznalasaval, az
allamhaztartashoz tartozo A kiilon
vagyonnal torténd jogszabalyban
cazdalkodassal osszefiiggd - a meghatirozott
kiilon jogszabalyban Negyedévente ideig, de legalabb | Pénziigyi csoportvezetd
meghatarozott értéki - I évig
4drubeszerzésre, épitési archivumban
beruhazasra, szolgaltatas tartasaval
megrendelésre,
vagyonértékesitésre,
\vagyonhasznositasra, vagyon
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vagy vagyoni értéki jog
atadasara, valamint
koncesszioba adasra
vonatkozo6 szerzddések
megnevezése (tipusa), targya,
a szerzodést koto felek neve,
a szerzOdés értéke, hatarozott
idore kotott szerzodés
esetében annak idétartama

A kozfeladatot ellato szerv
altal nem alapfeladatai
cllatasara (igy kiilondsen
tarsadalmi szervezet
tamogatisara,
foglalkoztatottai szakmai és
munkavallaléi érdek-
lképviseleti szervei szamara,
foglalkoztatottjai, ellatottjai
oktatasi, kulturalis, szocialis
¢s sporttevékenységet segitd
szervezet tAmogatasara,
alapitvanyok altal ellatott
feladatokkal sszefliggd
Ikifizetésre) forditott, 6tmillio
forintot meghalado
Ikiﬁzetések

A kiilon

INegyedévente
1 évig
archivumban
tartasaval

jogszabalyban
meghatarozott
ideig, de legalabb

Pénziigyi csoportvezetd
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