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Az allamhaztartasi torvény végrehajtasarol szolé 368/2011. (XII. 31.) Korm. szamu
rendelet (tovabbiakban Avr) 13. § (2) bekezdésében foglalt eldiras alapjan
intézménylinknek belsd szabalyzatban rendezni kell a mikddéshez, gazdalkodashoz
kapcsolodo €s pénziigyi kihatassal bird, igy tobbek kozott a reprezentacios kiadasok
felosztasat, azok teljesitésének és elszdmoldsanak szabalyait, figyelembe véve a személyi
jovedelemadorol szolo 1995. évi CXVILL torvényt (tovabbiakban Szja.tv.)

A szabalyzat célja, hogy részletesen rogzitse a reprezentacios kiadasok felosztasanak, azok
teljesitésének €s elszamolasanak szabalyait.

A

A szabalyzat hatalya

szabalyzat hatalya kiterjed a Barka Ko6banyai Humanszolgaltato Kozpont

(tovabbiakban: Barka) érdekében felmeriilt és koltségvetése terhére elszamolhatod
reprezentacios kiadasokra, valamint {izleti ajandékozésra.

Il. A reprezentacid, az ajandék és iizleti ajandék fogalma

1)

2)

3)

reprezentacié: a Barka tevékenységével Osszefiiggd hivatali, szakmai, esemény
keretében, tovabba az allami (vdrosi) innepek alkalmaval ellenérték nélkiil nyajtott
vendéglatas (étel, ital) és az ahhoz kapcsolodd szolgaltatds (utazas, széllas,
szabadidéprogram).

Reprezentacionak mindsiil:

a.) a vezetdk, a szervezeti egységek altal szervezett szakmai
megbeszéléseken, targyalasokon, értekezleteken, egyeztetéseken,
uléseken,

b.) az egyes belfoldi rendezvényeken, (pld. kitiintetés)
C.) a sajtotajékoztaton, valamint
d.) a vezet6i beosztassal kapcsolatos vendéglatas keretében

téritésmentesen biztositott étel- és italszolgaltatas és az ahhoz kapcsolodo
szolgaltatas (pld. utazas, szallas, szabadidéprogram)

ajandék: a Barka tevékenységével Osszefliggd hivatali, szakmai keretében adott
ajandék (ingyenesen vagy kedvezményesen adott termék, nyujtott szolgaltatas,
valamint kizarolag erre sz6l6 utalvany)

reprezentacios keret: az 1.) pontban meghatarozott termékek és szolgaltatasok
ellenértékének pénziigyi kerete, mely Osszeget minden évben a fenntartd
onkormanyzat a Barka koltségvetésében meghataroz.

A reprezentécios keret terhére a kovetkezdk szamolhatok el:
— uditdital,
— kavé, valamint izesito1,
— tea, valamint izesitoi,
— cukraszaru (édes és sos slitemény)
— szendvics,



V.

1.

— virag,

— ¢éttermi vendéglatas,

— indokolt esetben alkohol,

— avendéglatashoz kapcsolodo utazas, szallas, szabadidoprogram.

Reprezentacios keret és a kerettel rendelkezok
A reprezentacios keret feletti rendelkezésre a Barka intézményvezetdje jogosult.

Reprezentacios kiadasok elszamolasa és nyilvantartasa

A reprezentacios kiadasok csak a Barka nevére és cimére kiallitott szdmla ellenében

szamolhatdak el. Az elszdmolas a ,,Budapest Févaros X. keriilet K8banyai Onkorményzat
jegyzojének 4/2022.(V.19.) utasitdsa a szadmlarendrél ¢és a szamlatiikorrél szolo
5/2021.(1X.30.) jegyz6i utasitas modositasarol ,, tovabba a mindenkor hatalyos fenntartd
onkormanyzat altal kiadott pénzkezelési szabalyzatban foglaltak alapjan torténik.

2.

A reprezentacios kiadasok szamldit a teljesitésigazolassal egylitt a Kobanyai

Polgarmesteri Hivatal Gazdasagi és Pénziigyi FOosztaly részére kell tovabbitani (leadni).

3.

A teljesitésigazolasnak tartalmaznia kell az adott esemény id6pontjat, helyszinét és

a vendéglatasban részesiilok szamat is. (1. sz. melléklet)
4. A reprezentacios kiadasokrol a Barka pénziigyi csoportvezetdje nyilvantartast vezet.

V. Ajandékozasi keret és a kerettel rendelkezok

1. Ajandékozasra a belfoldi, illetve kiilfoldi vendégek szamara Magyarorszagon,

illetve kilfoldon hivatalos kikiildetés alkalmaval kertilhet sor.

2. Az ajandékozasra fordithaté keret feliillvizsgalataira és modositasara az
intézményvezetd jogosult, az adott koltségvetési kereten beliil.

V1. Ajandékozasi kiadasok elszamolasa

1.

Az ajandékozassal kapcsolatos kiaddasok csak a Barka Kobanyai
Humanszolgéltatd Kozpont nevére és cimére kiallitott szédmla ellenében
szamolhatdak el. Szamlaként csak a szamvitelrél sz6ld, t6bbszor modositott
2000. évi C. torvény, valamint az altaldnos forgalmi adérol szolo, tobbszor
modositott 2007. évi CXXVIIL térvény vonatkozd eldirdsainak megfelelden
kiallitott bizonylat fogadhato6 el.

Az ajandék beszerzésére, valamint annak kiadasara az intézményvezetd altal
kertilhet sor, ezért az igények benyjtasa is részére torténik.

Az ajandéktargyak beszerzésénél ligyelni kell arra, hogy azok egyedi értéke a
10.000 Ft-ot lehetdleg ne haladja meg. A 10.000 Ft egyedi érték feletti ajandék
beszerzése csak az intézményvezetd irasbeli engedélye alapjan torténhet.

Az ajandékok beszerzésével kapcsolatos kiaddsok szamlait a teljesitésigazolassal
egylitt kell tovabbitani (leadni). A teljesitésigazoldsnak tartalmaznia kell az
ajandékozott nevét is.



VI1Il. Zaré rendelkezések

1. A szabéalyzat 2022. augusztus 01. napjan 1ép hatalyba.

2. A szabalyzatot jogszabalyi valtozas esetén, valamint az Intézmény feladatdban
bekovetkezett valtozast koveté 90 napon beliil aktualizalni kell. Mindezektdl
fiiggetlentil a szabalyzatot minden év marcius 31-ig feliil kell vizsgalni.

3.A szabélyzatok jogszabalyoknak torténd megfeleltetéséért, folyamatos
karbantartasaért ¢és aktualizalasaért a pénziigyi csoportvezetd, az érintett
dolgozokkal torténd megismertetéséért az intézményvezeto a felelds.

4. Az ¢érintett dolgozok munkakori leirdsdban szerepeltetni kell a szabalyzatban

nevesitett  felelosségi, hatds ¢és jogkoroket, melyek elkészitéséért az
intézményvezeto a felelds.

Budapest, 2022. augusztus 1.



1. sz. melléklet

Reprezentacios kiadas elszamolasa

A reprezentéacios keret 542 001 Barka Kébanyai Humanszolgaltatd Kozpont

A szamla kiegyenlitése készpénzzel tortént, ....................ceeeil Ft, azaz
....................... forint értékben.
A készpénzes kiadast ..........ocooiiiiiiii elélegezte meg, az elszamolt

Osszeg részére fizetendo ki.

A TESZEVEVOK SZAMA: .ottt ettt e e e e e e

Budapest, 20.....................

alairas



Megismerési nyilatkozat

A IV/29-14/2022 (VIIL.01.) iktatoszamu Reprezentacidos kiadasok szabalyzatban
foglaltakat megismertem. Tudomasul veszem, hogy az abban leirtakat a munkdm soran
koteles vagyok betartani.

Név Datum Alairas
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