A Barka Koébanyai Humanszolgaltato Kozpont
(tovabbiakban Barka)
vezetéjének 1V//29-9/2022. (V. 12.) szabalyzata
a beszerzések lebonyolitasanak eljarasrendjérdl

(a 1V/29-8/2022.(1V.19-én Kelt szabalyzat 14. és 25. pontjaban az ,,6vodavezeté” helyett
»intézményvezeté” keriilt javitasra)

Az allamhaztartasrol szolo torvény végrehajtasardl szolo 368/2011. (XII. 31.) Korm. rendelet
13. § (2) bekezdés b) pontjdban meghatarozott feladatkoromben a kovetkezd utasitast (a
tovabbiakban: szabalyzat) adom ki:

1. Altalanos rendelkezések

1. A szabdlyzat célja, hogy eldsegitse a Budapest Févaros X. keriilet Kobanyai
Onkormanyzat Képviselé-testiiletének az Onkorméanyzati beszerzések rendjérél szolo
12/20212. (IIL. 27.) 6nkorményzati rendeletében (a tovabbiakban: Or.) foglaltak végrehajtasat,
valamint meghatarozza a Barka sajat hataskorében lefolytatott beszerzési eljarasok részletes
szabalyait.

2. A szabalyzat személyi hatalya a Barka valamennyi dolgozdjara kiterjed.
3. A szabdlyzat targyi hatalya a Barka altal torténd beszerzésekre terjed ki.

4. A szabalyzat alkalmazasaban a
a) beszerzés becsiilt értéke: a beszerzés megkezdésekor annak targyaért altalaban kért,
illetdleg kinalt — altalanos forgalmi add nélkiil szamitott — legmagasabb 0Osszegli teljes
ellenszolgaltatast kell érteni, amelynek kiszdmitdsa soran mindazon beszerzés targyanak
értekét egybe kell szamitani, amelyek
aa) beszerzésére egy koltségvetési évben vagy tizenkét honap alatt kertiil sor, és
ab) beszerzésére egy ajanlattevovel lehetne szerzddést kotni, tovabba
ac) rendeltetése azonos vagy hasonlo, illetéleg felhasznalasuk egymassal kozvetleniil
Osszefiigg;
b) beszerzés megkezdése: a beszerzési eljarast meginditdo ajanlatkérés, megrendelés
feladasanak (megkiildésének) idépontja;
c) elektronikus 0t: e-mail vagy biztonsagos kézbesitési szolgaltatas;
d) Osszességében legkedvezObb ajanlat: az elvart mindséget nytjtd legalacsonyabb osszegii
ajanlat.

2. A beszerzés altalanos szabalyai
5. A Barka intézményvezetd vagy az altala kijelolt dolgozé gondoskodik a beszerzési eljaras
lebonyolitasarol.

6. A Barka intézményvezetd gondoskodik az Or.-ben meghatarozott szakmai szervezet
feladatai ellatasarol.

7. A Barka intézményvezet az eldzetes koltségvetési javaslatban tesz javaslatot a beszerzés
targyara ¢€s becsiilt értékére.

8. Keretszerzddés esetén annak érvényességét a szerzédésben meghatdrozott kapcsolattartd
figyelemmel kiséri, és kozbeszerzés esetén négy honappal, az Or. szerinti versenyeztetési
vagy palyazati eljaras esetén két honappal a szerzdés lejarta eldtt értesiti a Kdbanyai



Polgarmesteri Hivatal beszerzésekért felelds szervezeti egysége vezetdjét, igy kezdeményezi a
beszerzést.

9. A brutté 200000 Ft-ot nem meghaladd beszerzés megrendeléssel vagy kozvetlen
vasarlassal, elozetes irasbeli kotelezettségvallalas nélkiil torténik.

10. Brutté 200 000 Ft-t6l a 15. pontban meghatarozott értékhatarig a beszerzés egy arajanlat
alapjan torténik. A nyilt kereskedelmi forgalomban beszerezhetd termékek esetében az irasos
arajanlat kivalthat6 a forgalmazé cégek honlapjan elérhetd aktudlis arlistaval.

11. A 3. alcimben meghatarozott beszerzési eljaras mellézhetd, és elegendd egy arajanlat
beszerzése, ha

a) az el6zetes piacfelmérés aranytalan tobbletterhet jelent, vagy

b) az el6zetes piacfelméréssel iizleti titkot kellene kiadni.

12. Az Or.-ben meghatarozott beszerzések lebonyolitasa az Or. szerint torténik.

13. A Barka intézményvezetd a belsé kontrollrendszer miikddtetése keretében ellendrzi a
beszerzési eljards lebonyolitasat. A munkafolyamatba épitett belsé ellendrzés minden érintett
dolgozo feladata.

14. Amennyiben a beszerzési eljardssal kapcsolatban jogorvoslati eljaras indul, arrdl az
intézményvezetd haladéktalanul értesiti a Kobanyai Polgarmesteri Hivatal beszerzésekért
felelds szervezeti egysége vezetdjét.

3. Beszerzési eljaras harom arajanlat alapjan

15. Ha a beszerzés becsiilt értéke meghaladja a Brutto 1 000 000 azaz Egymillio Ft-ot, de
nem haladja meg az Or.-ben meghatarozott versenyeztetési eljaras értékhatarat, akkor
legalabb 3 db arajanlatot kell bekérni a lehetséges szallitoktol.

16. Arajanlatot elektronikus uton lehet kérni (a tovabbiakban: ajanlatkérd levél) és
benyujtani.

17. A Barka az eljaras sordn valamennyi lehetséges ajanlatot benytjtonak egyenld esélyt
biztosit az ajanlata megtételéhez.

18. Az ajanlatkérd levél tartalmazza

a) a Barka megnevezését, székhelyét, telefonszamat, elektronikus levelezési cimét,
hivatalos elektronikus elérhetdségét,

b) a beszerzés targyanak pontos meghatarozasat, fobb adatait, mennyiségét, id6tartamat,

C) ateljesités helyét, hataridejét, feltételeit,

d) az ellenszolgaltatassal kapcsolatos kikotéseket, feltételeket,

e) az ajanlatok értékelési szempontjait,

f) az ajanlat benyujtasanak helyét, modjat, hataridejét, a felvilagositaskérés lehetoségét,

g) azt, hogy ajanlatot olyan atlathat6 szervezet tehet, amelynek nincs koztartozasa (ide
értve a Koébanyai Onkorményzatot és intézményeit is), amely koriilményekrol
nyilatkozni kell,

h) azt, hogy a Barka az ajanlattételi hataridé lejartaig modosithatja vagy visszavonhatja
az ajanlatkérd levelet,

1) a tajékoztatast arrol, hogy a Barka beszerzési eljarast — indokolas nélkil —
eredménytelenné nyilvanithatja.

19. Az ajanlat benyujtasanak hataridejét a beszerzés jellegétdl fiiggéen 3 és 20 munkanap
kozott kell meghatarozni. A Barka az ajanlat benyujtadsara nyitva allo hataridé lejarta elott
modosithatja vagy visszavonhatja az ajanlatkérd levelet.



20. Az ajanlat benyujtasara nyitva allo6 hataridében az ajanlatkérd levéllel kapcsolatban
tovabbi felvilagositas kérhetd, melyrdl a Barka feljegyzést készit.

21. Az ajanlatkérd levélre benyujtott ajanlatot iktatassal kell nyilvantartasba venni.

22. A benyujtott ajanlattal kapcsolatban a Barka tovabbi tajékoztatast kérhet, amelyrol
feljegyzést kell késziteni.

23. A Barka intézményvezetd vagy az altala kijelolt dolgozd a benyujtott ajanlatok
értekelésérdl jegyzokonyvet készit, amely tartalmazza

a) az ajanlat beérkezésének idejét,

b) az ajanlatot benyujto nevét, székhelyét,

C) az ajanlatot benyu;jto altal kért ellenszolgaltatast,

d) az ajanlatot beny;jto altal vallalt teljesitési hataridot,

e) az érvénytelennek mindsitett ajanlatokat,

f) az ajanlat érvénytelenségének okat,

g) az ajanlatokra vonatkozo egyéb lényeges koriilményeket,

h) javaslatot az Osszességében legeldnydsebb ajanlatra és a tobbi ajanlat sorrendjére,
valamint

1) keltezést, alairast.

24. A Barka intézményvezet6 az ajanlatok értékelésére 3 fos bizottsdgot hozhat létre.

25. Az ajanlat érvényes, ha az ajanlati felhivasban foglaltaknak megfelel. Az
érvénytelenséget az intézményvezetd vagy az altala kijeldlt dolgozo allapitja meg.

26. A Barka intézményvezetd vagy az altala kijelolt dolgoz6 dont a beszerzési eljards
eredménytelenségérdl, ha egy érvényes ajanlat sem érkezett vagy egyik érvényes ajanlat sem
megfeleld.

27. Eredményes eljards esetén a Barka intézményvezetdé vagy az éaltala kijeldlt,
kotelezettségvallalasra jogosult dolgozd — az Osszességében legelonydsebb ajanlat alapjan —
dont a beszerzésrdl. A dontésrdl tajékoztatni kell az ajanlatot benyujtokat.

28. A nyertes ajanlatot benyujtd visszalépése esetén a Barka intézményvezetd masodik,
illetve soron kovetkezd legkedvezdbb ajanlatot benytjtoval kothet szerzédést.

4. Zaro rendelkezések

29. Ezen szabdlyzat a kozzétételét kovetd napon I1ép hatalyba.

30. A szabalyzat dolgozokkal torténd megismertetésérél a Barka intézményvezetd
gondoskodik. A megismerést a dolgozok az aldirdsukkal igazoljdk, a megismerési
nyilatkozatok nyilvantartasat az intézményvezetd kezeli.
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A beszerzések

Megismerési nyilatkozatok nyilvantartasa

lebonyolitasanak

eljarasrend;jérol

sz0lo

szabalyzatban

foglaltakat

megismertem. Tudomasul veszem, hogy az abban foglaltakat a munkavégzésem soran kdoteles

vagyok betartani.
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