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|. Az intézmény adatai

Név: Barka Kébanyai Humanszolgaltato kozpont (tovabbiakban: Barka)
Cim: 1105 Budapest Thasz u. 26.

Telefon: 06(1)261-81-83

Email: barka@bkhk.hu

Weboldal: www.bkhk.hu

Il. A szabalyzat rendeltetése és az alkalmazandd jogszabalyok

A szabalyzat célja

A szabalyzat célja, hogy az Intézmény dolgozdi kdrében szabdlyozza a vezetékes és mobiltelefonok
hasznalatara jogosultak korét, mddjat, illetve meghatarozza az ezen eszk6zoket haszndld személyek
jogait és kotelezettségeit.

lll. A szabalyzat hatalya és modositasa

1. Személyi hataly

A szabdlyzat rendelkezéseit az intézmény barmely jogviszonyban foglalkoztatott dolgozéja koteles
betartani akiknek munkakorével dsszefligg a telefonhasznadlat, illetve a hatdlya kiterjed azokra is,
akik kilon engedély alapjan jogosultak a hivatali telefon hasznalatara. Kiilon engedély kizardlag a
Barka intézményvezetSjének dontése — irasbeli engedélye — alapjan lehetséges, az adott szakmai
vezet( javaslata alapjan, a Barka érdekében végzett tevékenység célidbdl.

2. 1d8beli hataly

A szabalyzat a kiaddsanak a napjan |ép hatalyba és visszavondasig hatalyos.

3. Targyi hataly

A szabadlyzat targyi hatdlya kiterjed Barka tulajdondban, haszndlataban levé vezetékes és
mobiltelefonokra, valamint a fenntarté flottajaba tartozé SIM kartyakra, az ezekhez kapcsolodo
el6fizetésekre.

4. A szabdlyzat modositasa
1. A szabdlyzat mddositasara az intézmény barmely dolgozéja javaslatot tehet a szakmai
egység vezet6n keresztil az intézményvezet6nek megkiildott irdsbeli megkeresésben.

2. A megkeresésnek tartalmaznia kell a dolgozd nevét, alairasat, elérhetGségét, a javasolt
madositast roviden Osszefoglalva, tovabba a mddositds sziikségességét alatamasztd
indokokat.

3. A megkeresés, iktatds utan kiszignaldsra kertl az intézmény jogdszahoz, aki

megvizsgdlja a javasolt moddositasokat, elkésziti ajanlasat a javasolt moddositas
tekintetében.

4, A megkeresés az ajanlassal egyitt megkildésre kerlil az érintett szakmai

egységvezetdnek, illetve az intézményvezetének, aki jovahagyja a mddositds
el6készitését.
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5. Az intézmény jogasza el6késziti a mddositas tervezetét és megkiildi az érintett szakmai
egységvezetdnek, az intézményvezetének egyeztetésre.

6. A médositdsi eljards szabalyai a szakmai egységvezetd, intézményvezetd megkeresése
alapjan inditott mddositdsi eljaras esetében is megfelel6en alkalmazasra kerilnek.

7. Az intézmény honlapjan a mddositas elStti és utani véltozatokat is kozzé kell tenni a
hatalyba |épés és a hatalyon kiviil helyezés id6pontjanak megjeldlése mellett.

8. A moddositdasokat az intézmény foglalkoztatottjaival, illetve folyamatban lévé ligyek
esetében az érintettekkel meg kell ismertetni.

9. Médositast az Uzemeltetési Csoport (megbizott informatikusa a kapcsolattartd a
kébanyai 6nkormanyzat informatikai csoportjaval) kezdeményez, amennyiben a
fenntartd altal telefon szolgaltatdval kotott szerz6dés az intézményre is vonatkozik, és
kedvez6bb vagy mas tarifat eredményez. Ezt minden évben az intézményvezetGnek
ugy kell eljuttatni, hogy a szabalyzatok éves feliilvizsgalata sordn kell6 idé alljon
rendelkezésre.

IV. A vezetékes telefonok hasznalatanak rendje
1. A telefonok hasznalatara a Barka mikodése, feladatellatasa érdekében kerilhet sor,
azonban indokolt esetben magdancéll beszélgetésre is igénybe veheték a szakmai
egységvezetl jévahagydsa utan.

2. A vezetékes telefonon torténé telefondlast hivatalos ligyintézés céljdbdl a Barka minden
dolgozdja kezdeményezhet.

3. Vezetékes telefonkészilékekr6l az Intézmény munkatarsai csak EU-n  belili
telefonszolgaltatast vehetnek igénybe. EU-n kivili telefonhivast téritésmentesen az
intézményvezets, valamint az erre eseti engedéllyel rendelkez6 munkatars
kezdeményezhet az Intézmény titkarsagan keresztil.

Hivatali célu hasznalatnak mingsdl:

e adolgozd hivatalos ligyintézéséhez kapcsolddd hasznalat,

e kozrem(ik6ds hatosaggal, szervezettel, intézményekkel torténé kapcsolattartas,

o (lgyfelekkel, betegekkel valé kapcsolattartas,

e masintézmény dolgozdjaval folytatott informdacio dtadas-atvétel,
tapasztalatcsere,

e kapcsolattartas,

e szervezési célu haszndlat,

o feladatkorbe tartozo lgyek intézése.

Magdancélu haszndlatnak mindsul:

e minden olyan haszndlat, ami nem minésiil az el6z6ekben felsorolt hivatalos célu
haszndlatnak, vezetékes vagy mobiltelefon munkaidében torténé nem
intézményi célu haszndlata, hivatali célud mobiltelefon dolgozé altali,
pihenénapon térténd hasznalata, melynek soran a felhivott partnerek nem
munkatarsak, illetve lgyfelek, partnerek.

Nem mindsiil maganbeszélgetésnek kikildetés esetén (kil- vagy belféldon) rendkivili helyzetben
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végrehajtott hivas, segélykérés, csaladtagok, érintettek értesitése.

A vallalkozé fogorvosi és vallalkozé haziorvosi praxisok részére a hivasok teljes 6sszege és a
szolgdltatas alapdija tovdbb szamlazasra kerdal.

V. A mobiltelefonok hasznalatanak a rendje

1. A mobiltelefonok hasznalatara jogosultak kore
1. Az intézmény a munkavégzés hatékonysaganak novelése érdekében és a folyamatos
elérhetdség biztositdsa céljabdl a koltségtakarékossag elvére figyelemmel mobiltelefont,
annak tartozékait, mobiltelefon-hasznalatot (SIM kartya) és mobilinternet hasznalatat
biztositja azon munkatarsak részére, akiknek a munkakori kotelezettségeinek ellatasahoz a
folyamatos elérhet6ségiik sziikséges.

2. Az Intézmény mobilkésziiléket biztosit a készenlétet elldtd dolgozdk részére, melyet a
dolgozd a készenléti id6szak végén koteles atadni a kovetkez6 készenlétet ellatd
dolgozdnak. Készenléti mobil telefonnal rendelkezik a Csalad- és Gyermekjdléti Kézpont és
a Gyermekek Atmeneti Otthona.

3. Koz6s hasznalatd mobil késziiléket biztosit a Barka azon szakmai egységek részére, akiknek
munkakodre idészakosan tébb mobilhivast igényel (pl. intézményen kiviili munkavégzés,
helyszinelés, kiranduldsok). A szakmai egységvezets dontése a késziilék beosztasa dolgozdk
kozott. (2 sz.mellékletben foglaltak szerint).

4. Mobiltelefon és SIM kartya igénybevételére vagy annak cseréjére vonatkozd igényt a
szakmai egységvezet6hoz, a Barka Kézpont és az Uzemeltetési Csoport vonatkozdsdban az
intézményvezet6hoz kell benyuijtani, aki errél mérlegelési jogkérben dont.

Az Gzemeltetési csoportvezetd informatikus munkatarsa dltal a mobiltelefon haszndlatara
jogosultak korérdl és a munkakorhoz rendelt koltségkeret 6sszegérél nyilvantartast vezet a
2. szamu melléklet szerint, melyet tovabbit az Onkormanyzat szamviteli osztaly munkatarsa
felé. Az engedélyezett koltségkeret magaba foglalja az el6fizetési dijat is.

A szabdlyzat mddositdsakor a mellékletben szereplé keret 6sszegekrdl készitett, jogosult
dolgozdi névvel ellatott tablazatot haladéktalanul el kell kiildeni az 6nkormanyzat pénziigyi
munkatarsahoz, a szdmla elkészitése céljabdl.

5. A mobiltelefon haszndlatra jogosult személyek a telefonkésziiléket és a hozzajuk tartozo
tartozékokat személyes hasznalatra veszik at, azért teljes anyagi felel6sséggel tartoznak. A
készlilék az atvételkor a dolgozd személyi leltaraba is felvezetésre keril. Az atadas-
atvételrél és a visszavételezésrél ,atadas-atvételi jegyz6konyv” késziil, melyet a szakmai
egység vezetd tolt ki és tartja nyilvan. (3. szamu melléklet).

6. Akinek a személyes hasznalatra atvett mobiltelefon késziiléke és/vagy tartozékai, (pl. SIM

kartyaja) elvész, megsemmisil, koteles azt 1 munkanapon beliil a szakmai egységvezetd és
az Uzemeltetési csoportvezets részére irdsban jelezni, és koteles az amortizacid 6sszegével
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10.

csokkentett koltségét a Barka K6banyai Humanszolgéltatd Kézpont részére megtériteni.
Lopas esetén renddrségi jegyz6kdnyvet kell a kareseményrél felvenni.

A mobiltelefont hasznalé munkatarsnak 30 napot meghaladé tavolléte esetén (pl.: fizetés
nélkili szabadsag, szilési szabadsag) az Intézmény tulajdonat képez6 mobiltelefon
késziiléket le kell adni a szakmai egységvezetd részére, a Barka Kézpont és az Uzemeltetési
Csoport vonatkozasaban az intézményvezetének.

Kilén engedély alapjan megadott telefonhasznalati engedély esetén az atvevére a tobbi
dolgozdra vonatkozé szabalyokat kell alkalmazni, a telefon haszndlati szabalyzatot vele
meg kell ismertetni.

A dolgozd jogviszonyanak barmely okbdl torténé megszlinése esetén a SIM kartya a
tulajdonos Barka engedélyével a dolgozé koltségére atiratasra kerilhet a nevére, ellenkezd
esetben koteles azt az intézménynek visszaszolgdltatni. A kilépésig felmerilt szolgdltatoi
dijakat a hivaslista alapjan, a kilépés el6tt rendezni kell. A keretdsszegen fellli tullépés
esetén a szakmai egység vezet( javaslata alapjan az intézményvezetd dont a dij fizetésrél.

Az egyes flottakhoz tartozd hivoszamok hasznaléi egymas kdzott ingyenesen tudnak hivast
kezdeményezni.

2. Az intézményi mobiltelefonrdl kezdeményezett hivasok elszamolasa

1.

A mobiltelefon hasznalata sordn kizardlag a hivasokhoz kapcsolédd dijak szamolhaték el.
Az engedélyezett havi keret feletti részt, valamint mobiltelefonnal térténé egyéb vasarlas
esetén a felmerilt koltséget a hasznaldnak meg kell téritenie. Ez aldl kivételt képeznek a
gépkocsivezetGk intézményi célu parkolasi, és autdopalya hasznalati koltségei.

A mobiltelefonok esetében nem késziil részletes hivaslista. A magan és hivatalos hivasok
elkllonitésére igy nincs lehetdség. Ezen okbdl kifolydlag a munkakori mobiltelefon hasznalé
a havi keretdsszeget meghaladd tobbletkoltséget szamla alapjan koteles megtériteni az
intézmény szamara. Amennyiben a kerettullépés bizonyithatdan hivatali célu beszélgetés
miatt keletkezett, koltségtérités aldli mentesség kezdeményezheté a szakmai
egységvezetdn keresztiil az intézményvezetdnél, aki sajat jogkdrében dont a koltségtérités
kifizetésének esetleges eltekintésérdl.

A kozalkalmazott legkés6bb a szamlan szerepl6 fizetési hatarid8ig koteles a részére
kiszdmlazott 6sszeget megfizetni.

A kozalkalmazott fizetési kotelezettségének alapja az intézmény és a kozotte Iétrejott
megdllapodds, melynek mintdjat a szabalyzat 4. szdmu melléklete tartalmazza. A megallapodast a
szakmai egységvezet6 tartja nyilvan, a Barka Kozpont dolgozdi esetén pedig az lizemeltetési

csoportvezetd.
3. Amennyiben a magancélu hasznalat kéltsége nem keril befizetésre, az intézmény vezetdje

hatdrid6 megjelolésével irdasban figyelmezteti az érintetett a befizetési kotelezettség
teljesitésére. A hatarid6 eredménytelen elteltét kovet6 munkanapon az intézmény
vezet6je a rendelkezésre bocsatott mobiltelefon hasznalatdt az érintett részére
megtilthatja, illetve a kizarélagos hasznalatra atadott mobiltelefont egyidejlileg
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bevonhatja. Tovabbi nem teljesités esetén az intézmény vezetGje kezdeményezheti az
elismert 6sszeg egyéb médon torténd behajtasat.

VI. A telefonszamok nyilvantartasa

1. Az intézményi telefonszdmok nyilvantartasardl és aktualizaldsardl az intézményi
székhely szervezeti egységeinek vonatkozdsidban az Uzemeltetési Csoport gondoskodik.
A szakmai egység vezet6k a valtozasrél haladéktalanul tajékoztatjak az lGzemeltetési
csoport vezet6t.

VII. Zaro rendelkezések
1. Ajelen szabalyzat hatalyanak fenntartdsardl az intézményvezet6 koteles gondoskodni.

2. A kozérdekil adatokkal osszefliggésben keletkezett iratok megé6rzésére az iratkezelési
szabalyzat rendelkezései az irdnyadok.

3. Jelen szabdlyzat hatdlybalépésével az IV/17-1/2024. szamU szabalyzat hatalyat veszti.

4. A szabalyzatot az Intézmény minden dolgozéjaval meg kell ismertetni, illetve
hozzaférhet6vé kell tenni szdmukra.
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1. szamu melléklet — Nyilatkozat ,A vezetékes és mobiltelefonok hasznalatanak
rendjérdl szol6 szabalyzat megismerésérdl”

Jelen nyilatkozat aldirasaval kijelentem, hogy a Barka , A vezetékes és mobiltelefonok hasznalatanak
rendjérdl sz6l6 szabdlyzatat” mai napon megismertem:

Sorszam Név Beosztas Megismerés Alairas
datuma
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2. szamu melléklet —
a. Mobiltelefon hasznalatara jogosult személyekrél vezetett nyilvantartas

Keretosszeg (Mobiltelefon

Beosztas koltségbdl szervezetiinket
terhel6 osszeg Ft/ho)
intézményvezetd korlatlan
intézményvezetd helyettes 10000 Ft
szakmai egységvezetok 5000 Ft
pénziigyi csoportvezetd 5000 Ft
iizemeltetési csoportvezetd 5000 Ft
egészségligyi vezetd 5000 Ft
specialis szolgaltatdsi csoportvezetd 5000 Ft
KEF koordinator 5000 Ft
csaladsegito, jelzorendszeri felelds, 5000 Ft
csaladgondozo, esetmenedzser,
L i, 5000 Ft
haziorvos (kiilon intézményvezetoi
engedély alapjan)
adminisztrator, pénziigyi ligyintézo, 3000 Ft
munkaiigyi iigyintézok,
anyaggazdalkodo
informatikus 3000 Ft
gépkocsivezetd, karbantartd 3000 Ft
ovodai iskolai szocialis segito, 3000 Ft
csaladsegitd szocialis asszisztense,
neveld tanar, tanacsado, étkezés
szervezd
iskolavédondk, védéndk 3000 Ft
fogorvosok kontakt kapcsolattartdja 3000 Ft
b. Intézményi, készenléti mobiltelefon hasznalatara jogosultak
Szakmai egység Tipusa | Keretosszeg
Csalad-¢és Gyermekjoléti Készenléti 10 000 Ft
Kozpont Intézményi | 10 000 Ft
Pongrac Kozdsségi Haz Intézményi 10 000 Ft

Gyermekek Atmeneti Otthona | Készenléti 10 000 Ft
Egyiitt Egymasért Idosek Klubja | Intézményi 3 000 Ft

Oszirézsa Idések Klubja Intézményi 3 000 Ft
Borostyan Iddsek Klubja Intézményi 3 000 Ft
Pongrac 1dgsek Klubja Intézményi 3000 Ft
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3. szamu melléklet - Atadas — atvételi jegyz&konyv

KESZUIL: o.vviieiiecec hivatalos helyiségében, 202 ..........cccoceerverenrennnnns -én
Targy: A mobiltelefon atadasa-atvétele személyes hasznalatra.

Jelenvannak: . ..o atado

A mai napon az Intézmény tulajdonat képez6 telefon késziiléket atadd atadja, atvevd atveszi,
melynek adatai:

Keltezés helye, ideje...............

Mobiltelefon Atvétel Visszaszolgaltatas Mobiltelefon
idépontja idépontja hasznalatara jogosult
személy

tipusa neve

gydri szama sziiletési

IMEI szama neve

Leltari szama

hozza tartoz6 sziiletési

tartozékok tipusa helye, ideje

tartozékok gyari szama Anyja neve

Aldiras Munkakore
............................................................................... db SIM Kkartyat,,
............................................................................... db PIN kodot,
............................................................................... db PUK kodot,

tizemkész allapotban atadtam, illetve atvettem.

Az atadas-atvétel alkalmaval (atado/atvevo) altal tett kiilon nyilatkozat, megallapitas:
Kmf.

Készilt 2 eredeti példanyban: Atado, Atvevd
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4. szamu melléklet — Megallapodas

A Barka Kébanyai Humanszolgaltaté Kézpont tulajdonat képezo mobiltelefon
hasznalatara és fizetési kotelezettségére vonatkozoan

amely létrejott egyrészrol a Barka Kdbanyai Humanszolgaltatdo Kozpont (1105 Budapest, Thasz utca 26.),
masrészrol

tovabbiakban kdzalkalmazott kozott az alulirott helyen és idében a kdvetkezo feltételekkel:

1. A Barka Kébanyai Humanszolgaltato Kozpont a megallapodas alairasanak napjan a
kozalkalmazott hasznalataba adja a
gyartmanyl mobiltelefont/SIM kartyat.

2. A kozalkalmazott kotelezettséget vallal arra, hogy a magancélu hasznalat dijat, tovabba az
engedélyezett koltségkeret feletti részt, legkésobb a szamlan szerepld fizetési hatariddig a Barka
Kobanyai Humanszolgaltaté Kozpont részére atutalja.

3. A szerzddo felek rogzitik, hogy a hasznalatba adott telefon az intézmény tulajdona, annak
elvesztése, Onhibabdl torténd hasznalhatatlanna valasa esetén az amortizacidé Osszegével
csokkentett koltségét meg kell tériteni.

4. A szerz6do felek a kozottik 1étrejott szerz6désbol adodo vitdkat peren kiviili egyeztetéssel
kisérik meg rendezni. A szerzOdésben nem szabalyozott kérdésekben a Ptk. rendelkezései az
iranyadoak.

Jelen megallapodas hatarozatlan idore szol és megsziinik barmely fél altali felmondassal, vezetd
megbizassal visszavonasaval, a kedvezményes flotta megsziinésével. A megallapodas megsziinésekor a
felek kotelesek elszamolni egymassal.

Budapest, 20......

Barka K6banyai Humdnszolgaltaté Kézpont Kozalkalmazott
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