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l. Altalanos rendelkezések

A Barka Kodbanyai Humanszolgéltatdo Kozpont (tovabbiakban: Barka) tizemeltetési
feladatainak ellatisa a Barka Kozponti Iranyitas Uzemeltetési Csoporton és a Pénziigyi
Csoporton keresztiil valosul meg.

A szakmai egységvezetok javaslatai alapjan, a feladatok ellatasahoz sziikséges anyagok,
készletek és eszkozok sziikkséges mennyiségben ¢és mindségben torténd biztositasa a
koltséghatékonysag elvét figyelembe véve torténik.

A szabdlyzat hatalya kiterjed a Barka minden alkalmazottjara és szerzddéses jogviszonyban
allo munkavallalojara.

1. Anyaggazdalkodasi feladatok

1. Elokészités, rendelés Osszeallitas, megrendelések ellenérzése:

A szakmai egység vezetdk illetve az altaluk megbizott dolgozok igénylése alapjan torténik
az anyagok beszerzése. A beszerzési igényeket (Szakmai anyag, gyogyszer) negyedévente
kell leadni anyagigénylési bizonylaton, vagy kézzel irott megkeresés formajaban, melyet a
szakmai egység vezetd és a pénziigyi csoportvezetd szignal. A szakmai egységvezeté a
megrendelést a koltségvetésben jovahagyott, engedélyezett keret alapjan szignalja,
amennyiben sziikséges, gazdasagi szamitasok alapjan. A pénziigyi csoportvezetd a
pénziigyi fedezet szempontjabol szignalja a megrendelést. Az egészségligyi telephelyekrol
érkez6 gyogyszerigényléseket a rendelést vezetd orvos- alairja és pecséttel latja el.
Szallitolevél alapjan veszi at a gyogyszereket az ezzel megbizott dolgozo. A gyodgyszerek
tarolasakor és a felhasznalaskor a legkorabban lejaratos készitményeket kell elére venni és
felhasznalni. Az anyaggazdalkodonak figyelembe kell vennie a Barka miikodésével
kapcsolatos valtozasokat.

Feladata: folyamatos piaci arinformacio szerzés, lehetéségek elemzése, partnerek
megbizhatosaganak vizsgalata, esetleges arengedmények elérése. Folyamatosan - de a
negyedéves megrendeléseket megel6zéen mindenképpen elemeznie kell a felhasznalasi
adatokat. Ehhez a szakmai egységvezetonek adatokat kell szolgaltatnia a rendelkezésre alld
készletekrdl. A részben teljesiilt megrendelések feliilvizsgalata minden honap végén
sziikséges.

2. Beszerzés

Beszerzés fogalomkorébe a kornyezetiink (az infrastrukturdls lehetdségek) vizsgalata, a
megvasarolandd anyagokra vonatkozo piackutatds, megrendelések - megbizasok kiadasa,
megkiildése és a szallitasi szerzédések megkdtése és bonyolitdsa, valamint a napi igények
kielégitésére szolgald szakiizletekben torténd vasarldsokhoz az anyagbeszerzési utasitas
tartozik.

2.1. Piackutatas

A piackutatas célja a szamitasba vehetd beszerzési helyek felkutatasa, valtozasok figyelése,
regisztralasa. A piacon foly6 versenybdl adoddan fellelhetd elény megszerzése, kiaknazasa. A
legkedvezdbb beszerzési forrasok kivalasztasa.

Piackutatds fontos mindig egy elkdvetkezd iddszak megrendeléseinek feladdsdhoz, és az
esetlegesen felmeriild azonnali beszerzésekhez is megfeleld informaciot nyujt. Tehat



fliggetleniil a folyamatban 1év6 megrendelésektol, azokra az anyagféleségekre is folyamatosan
el kell végezni, amelyekbdl pillanatnyilag az ellatas megfeleld.

A beszerzési piackutatast ki kell terjeszteni minden szamitasba johetd anyagra és eszkozre,
esetleg szolgaltatasra.

2.2.  Szallitasi szerzodések, vasarlasok
Az anyagbeszerzéseket minden esetben az lizemeltetési csoportvezetd bonyolitja, a vonatkozd
szabalyzatok figyelembevétele mellett.

A széllitasi megrendeléseket az eldzetes piackutatds, valamint a felhasznalok anyagigénylése
alapjan kell megkotni.
Az anyagellatast szolgalo rendelések alapja az anyagigénylési nyomtatvany. Ezeken az
anyagigényléseken kell meghatarozni szakszeri koriilhatarolassal a sziikséges anyagok,
eszk0zOok paramétereit és jellemzoit:

- pontos megnevezes

- méret, mindség

- pontos miiszaki leiras

- mennyiség, mennyiség egysége

- kért beszerzési idopont /beszerzési hatarido

- egy€b a beszerzést eldsegitd és sziikséges informaciod
Az anyagigényléseket az adott anyagot felhasznalok irjak ala.

Az 1gényelt anyagok mennyiségét mindig a redlis sziikségletek szintjén kell tartani és
meghatarozni.

A felhasznalasi idopontot (kért beszerzési hatarid6) ugy kell meghatarozni, hogy kell6 id6
alljon rendelkezésre a gazdasagos beszerzéshez.

Az anyaggazdalkodo a beérkez6 anyagigényléseket feliilvizsgalja, ellendrzi.

A Barka folyamatos lizemviteléhez sziikséges anyagokat az anyaggazdalkodo, illetve az adott
telephely szakmai egységvezetdje - a koltségkeretek figyelembevételével - beszerzéseket
eszkozol.
A megrendelések tartalmi elemei:

- aszallito szerinti cikkszam,

- az anyag pontos megnevezése,

- az anyag mennyisége, mindsége, mérete (esetleg szabvany szama)

- egységara és a megrendelt tétel teljes dsszege,

- aszallitas, illetve az atvétel mddja €s helye,

- afizetés maddja.

Minden a megrendeléssel kapcsolatos eltérést (mindségi, mennyiségi, szavatossag) irasban kell
ko6zdlni a teljesitd partner felé.

A vitas kérdések rendezését a szakmai teriiletek bevonasa mellett kell rendezni.

A szerz8dések, megrendelések teljesitési folyarBataban el6allo esetleges szerz6désszegésekkel



kapcsolatban, az Intézmény jogi képviseldje jogosult intézkedni.

Az anyagbeszerzé a beszerzési feladatait csak és kizardlagosan az Anyaggazdalkodasi
szabalyzat €s a kapott anyagbeszerzési és szallitasi utasitasok alapjan végezheti.

2. 3. Beszallitas, anyagatvétel:

A megrendelt anyagok szallitasa kétféle modon térténhet:
- a szallito partner, vagy
- az anyagbeszerz0 altal.

Anyagbeszallitas esetén az anyagok atvétele mennyiségi €s mindségi kritériumok alapjan
torténik, a szallitast kiséré okmanyokon feltiintetett tartalommal egyezden. Az atvétel soran
észlelt eltérésekrdl jegyzokonyvet (szallitdlevélre) kell felvenni, a jegyzOkonyv készités
szabalyainak megfelelden.

A mennyiségi atvétel utan kell elvégezni a mindségi atvételt
- Megrendelésben foglaltakkal egyezik-e a szallitmany
- Szabvanyoknak megfelel-e a szallitmany

A min6ségi atvételhez minden esetben ki kell kérni a szakmai teriiletek jelenlétét és véleményét, ez
kiilondsen a gydgyaszati segédanyagok atvételi ellendrzésére vonatkozik:
- gyogyszerek, kotszerek,
- szakmai anyagok,
- muszerek, segédeszk6zok,
- berendezések.
A gyogyszerek, kotszerek, szakmai anyagok atvétele soran a lejarati idore fokozott figyelmet
kell forditani.

A tertiletek pedig kotelesek a szakértdi segitséget feleldsséggel megadni.
- Eltérés esetén jegyzOkonyv felvétele kotelezd, a beérkezett tétel elkiilonitendo, a
szerzddo partner €rtesitendo.
- Egyiittes kisérletet kell tenni a kifogésolt tétel rendezésére.

A mennyiségi és mindségi hidnyossagbol adodo a Barkat megilletd jogokat a szakmai
terlilettel egyiittesen az anyaggazddlkodd az Intézmény jogi képviseldinek bevonasaval
érvényesiti.

A Barka anyagbeszerzéssel megbizott dolgozoi lehetnek:
- anyaggazdalkodo,
- rendszergazda, informatikus
- lizemeltetési csoportvezetd
- szakmai anyagok esetén a szakteriilet megbizott vezetdje.

I11.  Targyi eszkozgazdalkodas rendje

Targyi eszk6zok besorolasat a Szamviteli politika tartalmazza.
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1. Targyi eszkozokkel miiszerekkel kapcsolatos feladatok

4/2009 (Ill. 17.) EUiM rendelet az orvostechnikai eszkozokrél 13. szdmu melléklete
tartalmazza az iddészakos feliilvizsgalatra kotelezett termékek korét és a feliilvizsgalat
gyakorisagat.

A Barka szakmai eszkozei koziil feliilvizsgalatra kotelezett

Defibrillator 1 évente
Fogaszati kezel6egységek 1 évente
Atvilagito, felvételi és fogaszati rontgen berendezések 2 évente

EKG, hemodinamikai regisztralo berendezés, coronaria nyomas- €s
aramldsmérd rendszer, elektrofiziologiai mérd ¢és regisztralo | 2 évente

berendezés

Miitélampa — mennyezeti/miitélampa, vizsgalélampa 3 évente

Sterilizal6 berendezés 3 évente
2. Targyi eszkozok beszerzése

A targyi eszkozok igényfelmérésére évente egy alkalommal keriil sor. Az idékdzben
meghibasodott eszk6zok potlasardl, ha az nem varhat, év kozben kell gondoskodni. A
pénziigyi csoportvezetd a szakmai egységvezetOktdl javaslatokat kér a beszerzendd
eszkozokre vonatkozoan. A javaslatok Osszegzését, rangsoroldsat, elbirdlasat az
intézményvezetd és a pénziigyi csoportvezetd végzi.

A nagyértékli eszkdzokre beérkezett ajanlatok értékelésénél figyelembe kell venni az érintett
teriilet szakmai egységvezetdjének véleményét, kérését is.

A kisértékli targyi eszkozok beszerzésére (pl. kézi miiszer, berendezési targy) a
koltségvetésben betervezett 6sszeg mértekéig van lehetdség. Az erre vonatkoz6 igényeket az
anyaggazdalkod¢ folyamatosan irdsban gytijti, 0sszesiti €s az intézményvezetdvel és pénziigyi
csoportvezetovel engedélyezteti.

Az egészségligyi terlileten €s a Barka Kozpont vonatkozasaban a targyi eszkozok és
tartozékainak megrendelése az intézményvezetd jovahagyasaval az lizemeltetési
csoportvezetd, mig, a szocialis teriileten a szakmai egységvezetok feladata.

A szamla teljesitésének igazolasa érdekében a szamlat iktatd személy — amennyiben
sziikséges - minden dokumentumot (szallitdlevelet, ellenjegyzett megrendel6t, arajanlatot,
atlathatosagi nyilatkozatot) a szdmlahoz csatol.

A beérkezés dokumentalasat irasban 4tadas-atvételi bizonylaton vagy szallitolevélen kell
rogziteni, atado, atvevd aldirasaval hitelesiteni.

Biztositani kell a beiizemelés idOpontjdig az Orzést és allagmegovast. Ez a szabalyozas a
tartozékokra, illetve potalkatrészekre is kiterjed.

Az lizembehelyezést teljes korlien az egészségiigy vonatkozasaban az iizemeltetési csoport, a
szocialis teriileten az érintett szakmai egységvezetd bonyolitja Uzembehelyezésrél minden
esetben iizembehelyezési okméanynak kell kész8lnie.




Az lizembehelyezési okmannyal 4tadasra keriil a miikddésre vonatkozé kezelési kézikonyv, a
hasznalati itmutat6, valamint sziikség esetén a miikddési engedély. A jotallasi, garancialis
jogok és kotelezettségek csak igy teljesithetok. Szakmai eszkozok esetén a miikodési,
mikodtetési elvek ismertetésének igazolasa is rogzitve kell, hogy legyen.

A javithatatlan, illetve hasznalhatatlannd mindsitett eszkdzoket a selejtezés lebonyolitasdig a
szervezeti egység telephelyén elkiilonitetten kell érizni. A selejtezendd targyakrol jegyzéket
kell késziteni, a selejtezési jegyzék melléklete a selejtezési javaslat. A selejtezés
lebonyolitasarol sz6l6 szabalyokat a Felesleges vagyontargyak hasznositasara és selejtezésére
vonatkozo szabalyzat tartalmazza. A selejtezés lefolytatasaért a selejtezési bizottsag felelds.

IV.  Kiilso szolgaltatasok igénybevétele

A Barka részére kiils6 cégek, partnerek szerzodéssel vagy egyedi megbizasok alapjan
kiilonb6z6 szolgaltatasokat végezek.

V. Miiszaki ellatas rendje
1. Fejlesztés

A miiszaki ellatas az intézmény teljes targyi eszkozeivel, gép, miiszer, épiilet, épiiletgépészet
¢s villamos berendezés eszkodzzel kapcsolatos miszaki és ellatasi feladat megvaldsulasat
jelenti.
- Epiilet, gépészet és villamos-berendezések, miiszerek, egyéb miiszaki eszkozok és
felszerelések fenntartisa, karbantartasa, korszertisitése- felujitdsa, selejtezése,
beszerzése, lizemeltetése.
- Beruhazas ¢s fejlesztés kezdeményezése, lebonyolitas segitése.
- Targyi és egyéb eszkozok kihasznaltsag-vizsgalata, allagmegdvasa és selejtezésével
kapcsolatos feladatok.

A miiszaki ellatashoz kapcsoldddan az intézmény éltalanos feladatai:

- lizembehelyezések szakszerl, torvényeknek, szabalyozasoknak megfeleld biztositasa
(iizembehelyezési, haszalatbavételi engedélyek, jegyzOkonyvek.)

- szerzOdéses munkak elszdmolhatosaganak igazoldsa (koltségvetés, szamlaigazolas,
ellendrzés)

- 1d6szakos anyagigénylések Osszeallitasa

- karbantartasi tevékenység irdnyitasa, feltételek megteremtése.

- biztonsagtechnikai eldirasok betartasa, betartatasa, ellendrzése.

- hibabejelentések rendszerezése, gylijtése, kezelése, dsszesitése

2. Gépészet - iizemfenntartas
Az lizemeltetési csoport feladata:

- a viz, gdz, melegviz, fiitési rendszerek, €s csatornarendszerek, tizemvitelének eldiras
szerinti biztositasa az Onkormanyzattal kotott munkamegosztasi megallapodasban
foglaltak alapjan

- lizemzavar elharitas, regisztralas (szakipari munkat nem igényl6 esetben)

- rend betartasa, anyagelszamolds és elszamoltatas végzése.

- szerzOdéses munkéak iigyintézése és fgyelemmel kisérése, atvétele és igazolasa,



ellendrzése.
- szabvanyok, ovorendszabalyok betartasa €s betartatasa

3. Villamos teriilet

A gépek-berendezések érintésvédelmi feliilvizsgalatat a Barka eseti megrendelés keretében
szakcéggel végezteti. A Kdébanyai Vagyonkezeld Zrt. altal megbizott vallalkozé elvégzi a
jogszabalyokban el6irt épiilet érintésvédelmi szabvanyossagi valamint villamvédelmi
feliilvizsgalatokat. A feliilvizsgalatrol Mindsit6 iratot készit mindkét vallalkozo.

4, Miiszer és eszkozgazdalkodas
Barmely, esetlegesen anyagi vonzati karbantartasi igény jelzése az uzemcsop@bkhk.hu e-mail
cimre torténik.

Karbantartasi feladatot a Barka karbantart6 munkatarsa végzi, ha magasabb szakértelmet,
komolyabb eszkozigényt jelenté munkaltatok sziikségesek, a Kébanyai Vagyonkezeld Zrt.
altal kijelolt munkatarsa végzi.

Az intézményvezetd illetve az altala megbizott személy jogosult a munkdk mindségét,
miuszaki ellendrzését elvégezni, atvenni.

A szocidlis ellatds szervezeti egységeinél, illetve a Barka Kozponti irdnyitdsa részére
szamitogépes rendszerek folyamatos és zavartalan miikodOképességének biztositasat az
intézmény alkalmazasaban all6 informatikusok végzik.

Az egészségiigyl teriileten a szamitogépes rendszerek folyamatos és zavartalan
miikodoképességének biztositasait a maganvallalkozé orvosokat illetéen vallalkozasi
szerzOdés keretében végezteti.

Az lizemeltetési csoport feladata a miiszer és eszkozgazdalkodashoz kapcsolododan:

- beruhazas, beszerzés elokészités,

- selejtezéshez valo eldkészités (adatkozlés, ertékelés, ellendrzeés),

- komplett, naprakész adatszolgaltatasra alkalmas nyilvantartas,

- lizembehelyezés ligyintézése, dokumentélasa,

- targyi eszkozok, miiszerek garancidlis €s egyéb dokumentumainak megdrzése,

- hasznélaton kiviili eszkozok feltarasa és hasznositasi vagy selejtezési eljaras
kezdeményeztetése a Seletjtezési Bizottsag felé (szabalyzat szerint) (felmérés, allapot
meghatarozas, elhasznalodottsdg - miiszaki allapot - megitélése, szakvélemények
beszerzése, gazdasagossag vizsgalata a javithatosag viszonylataban, stb.)

- miszerkarbantartés, tizemeltetés, javitas,

5. Epiilet fenntartasi tevékenység

Az iizemeltetési csoport épiilet-fenntartasi tevékenységi kore:

Feladata az épiiletre vonatkozé feltjitasi igény felmérése. A felmérés alapjan elGterjesztést
készit az intézményvezetonek minden év 3. vagy 4. negyedévben, hogy a koltségvetés
tervezésénél figyelembe lehessen venni a varhato koltségeket.

6. Veszélyes hulladék kezelés
A 12/2017. (V1.12.) EMMI rendelet szabalyozza az egészségiigyi szolgaltatonal képzdodo
hulladékkal kapcsolatos hulladékgazdalkodasi tevékenységet.
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A veszélyes hulladék artalmatlanitasat, elszallitasat szakcéggel kotott szerzodés biztositja.

-a vallalkozdé a fert6z6 veszélyes hulladékok begytijtéséhez, megrendeléséhez
folyamatosan biztositja a megfelelé mennyiségli és méretii ORKI engedéllyel
rendelkez0 egészségiigyi veszélyes hulladékgytijté konténereket.

- a megtelt és szabalyosan lezart konténereket begylijtésre €s artalmatlanitasra atveszi.

- a vallalkoz6 az atvett hulladékot bizonylatolja, nyilvantartja és gondoskodik az
artalmatlanitasarol

1. Munka és tiizvédelmi feladatok ellatasa
A tlzolto késziilékek rendszeres karbantartdsara, id0szakos nyomadsprobdjara, javitasara a
Barka vallalkozasi szerzodés keretében szakcéggel szerzodik.

A cég vallalja a Barka Osszes telephelyén készenlétben tartott tlizoltd vizforrdsok és
szerelvényeinek és szaraz felszallo vezetékeinek félévenkénti ellendrzését és karbantartasat,
valamint éves fellilvizsgalatat illetve azok 5 éves nyomasprobajat.

A munkavédelmi feladatok ellatasara a Barkara vonatkozoan a Budapest Févaros X. keriilet
Kébanyai Onkormanyzat kiilsé céggel szerzédik.

8. Rovar- és ragesaloirtas

A rovar- és ragesaloirtast az intézmény vallalkozoi szerz6dés keretében szakcégekkel végzi. A
beavatkozésra évente két alkalommal, illetve sziikség esetén kertil sor.

Az irtas tervezett idépontjarol a cég képviseldje a szervezeti egységek vezetdit elre értesiti.

V. Vallalkozo orvosok felé a koltségek tovabbszamlazasanak alapja:

a vallalkozé orvos, mint hasznalé és Budapest Févaros X. keriilet K8banyai Onkormdanyzat,
mint hasznalatba ad6 kozott fennalldé mindenkori hatalyos “Feladatellatasi szerz6dés™ ide vonatkozo
pontjai.

VI. Zaro rendelkezések

A szabalyzat az elektronikus aldiras napjan 1ép hatalyba. Jelen szabélyzat hatalyba Iépésével
az 1V/20- 7/2020. (06.30) iktatdszamu lizemeltetési szabalyzat hatalyat veszti.

A szabalyzatot jogszabdlyi véltozads esetén, valamint a Barka feladataban bekovetkezett
valtozést kovetd 90 napon beliil aktualizalni kell.

A szabalyzatok jogszabalyoknak torténé megfeleltetéséért, folyamatos karbantartasaért és
aktualizalasaért a pénziigyi csoportvezetd, az érintett dolgozokkal torténd megismertetéséért az
intézményvezetd a felelds.

Az ¢érintett dolgozok munkakori leirasdban szerepeltetni kell a szabalyzatban nevesitett
feleldsségi, hatés és jogkoroket, melyek elkészitéséért az intézményvezetd a felelds.

Budapest, 2024. 10. 17.



Megismerési nyilatkozat

Az Uzemeltetési Szabalyzatban foglaltakat megismertem. Tudomasul veszem, hogy az abban
leirtakat a munkam soran koteles vagyok betartani.
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